
 

 

Stellenausschreibung Kaufmännischer MitarbeiterIn (m/w/d) 
Finanzbuchhaltung 

Über uns: 

Die md.pro Consul0ng GmbH ist ein Unternehmen innerhalb der FORUM Group. Als Teil dieser 
familiengeführten Unternehmensgruppe mit Hauptsitz in Hemsbach haben wir uns auf Inves00onen in 
Gewerbe- und Wohnimmobilien in Deutschland spezialisiert. Mit über zwei Jahrzehnten Erfahrung in 
der Immobilienbranche und einem umfangreichen Branchennetzwerk haben wir uns als Experten für 
nachhal0ge und innova0ve Immobilieninvestments etabliert. Unsere GeschäNsfelder umfassen neben 
der Projektentwicklung von gewerblichen und wohnwirtschaNlichen Immobilien auch die Vermarktung 
von Immobilien sowie Vermögensverwaltung und Finanzdienstleistungen. 

Für unseren Firmenverbund in Hemsbach (Metropolregion-Rhein-Neckar) suchen wir zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt einen Lohn- und Finanzbuchhalter (m/w/d) in Vollzeit. 

 

Deine Aufgaben 

• Unterstützung beim Erstellen von Monats-, Quartals und Jahresabschlüssen  
• Kon0eren und buchen sämtlicher GeschäNsvorfälle (Debitoren-, Kreditoren-, Sachkonten-, und 

Anlagenbuchhaltung) 
• Vorbereitung und Abwicklung des Zahlungsverkehrs 
• Forderungsmanagement und Mahnwesen 
• Weiterentwicklung des Repor0ng der TochtergesellschaNen 
• Erstellen einschlägiger Sta0s0ken und Meldungen 
• Mitarbeit im Controlling und der finanzwirtschaNlichen Planung 
• Allgemeine Büroarbeiten, die einen reibungslosen internen Ablauf sicherstellen 
• Diverse organisatorische Aufgaben, wie Post öffnen, Archivierung von Akten 

 

Dein Profil 

• Du verfügst über eine abgeschlossene Berufsausbildung als Steuerfachangestellte 
(m/w/d) oder einer vergleichbaren Ausbildung 

• Außerdem besitzt Du bereits Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung 
• Du beherrschst einen sicheren Umgang mit MS Office, Datev, BuchhaltungssoNware 
• Zu Deinen Stärken zählt ein sehr gutes Zahlenverständnis 
• Eine selbstständige, strukturierte und sorgfäl0ge Arbeitsweise zeichnet Dich aus 
• Du bist offen, freundlich, loyal und ehrlich 

 

 

 



Unser Angebot 

Eine anspruchsvolle Tä0gkeit in einem dynamischen Arbeitsumfeld: Ein mo0viertes Team, familiäres 
Betriebsklima, moderne, Ausstacung und einem Büro mit Start-Up Flair. Die Möglichkeit, an 
interessanten Projekten mitzuwirken und diese maßgeblich zu gestalten. 

 

Deine Bewerbung 

„Hallo, ich bin Beena. Ich kümmere mich um Deine Bewerbung und sorge dafür, dass Du so schnell 
wie möglich eine Rückmeldung bekommst. 

Schick uns Deine Bewerbung schnell & unkompliziert per Mail. 

Hast Du noch weitere Fragen? Ruf mich einfach an oder schreib mir eine Mail. Bis dann!“ 

 

FORUM Unternehmensgruppe 
Tel.: + 49 6201 87537 92 

E-Mail: skupinski@forumgroup.de 

Web: www.forumgroup.de 

 

Arbeitszeiten: 

Arbeitstage: Montag bis Freitag 

Arbeitsstunden: 40/20 Stunden pro Woche  

Art der Stelle: Vollzeit, Teilzeit 

 

Leistungen: 

Kostenlose Getränke 

Kostenloser Parkplatz 

Arbeitsort: Vor Ort 

 

Die md.pro Consul0ng GmbH ist ein Unternehmen der 

 

 

 


